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& FTWEB — ISCRIZIONE

Attraverso i processi di iscrizione, disponibili in area pubblica,
i soggetti interessati possono procedere per acquisire un’‘utenza su
FTWeb. Le funzioni disponibili sono raggruppate in :

Persona fisica

Organizzazione sindacale
Iscrizione Agenzia per il Lavoro

Tutor di Agenzia(sezione D)

Associazione datoriale

Ente di formazione e sedi operative (A)

Iscrizione negli elenchi » Piattaforme FAD(sezione C)
Forma.Temp

Docente (sezione B)

FTWeb implementa le funzionalita per [I'applicazione del
dispositivo di accesso agli elenchi delle strutture e delle
professionalita idonee ad operare con Forma.Temp.



FTWEB — HOME PAGE

& forma.temp

A Home
=) Iscrizioni

Benvenuti in Forma.Temp
=p) Iscrizione negl elenchi

Forma.Temp & il Fondo per la formazione e il sostegne al reddito dei lavoratori in semministrazione, costituito sotto forma di
Forma.Tamp libera associazione e senza fini di lucro. Scno soci del Fondo le due Asscciazioni di rappresentanza delle Agenzie per il Lavoro
- ApL ( Assolavoro & Assosomm), le Organizzazioni Sindacali dei lavoratori somministrati ( FelSA-CISL, NIDIL-CGIL,
UILTem.p@) e le tre Confederazioni Sindacali { CGIL, CISL e UIL).



& FTWEB — L'INTERFACCIA

Nel rispetto di una logica di organicita ed usabilita, FTWeb
implementa un’interfaccia utente che rende semplice I'accesso alle
diverse funzionalita disponibili.

Rz rorma. Le macro-funzionalita sono riportate, in forma
raggruppata, nel menu di sinistra.

1)

) In particolare, in area pubblica, sono presenti le

specifiche funzionalita per:

« Iscrivere un Ente di formazione;
« Iscrivere un docente.

L'iscrizione di un Ente di formazione € un
processo articolato su piu livelli procedurali.



& FTWEB — IL PROCESSO DI ISCRIZIONE

Per cio che riguarda l'iscrizione degli Enti di Formazione nell’elenco
Forma.Temp (Sezione A), il processo e segmentato su due livelli:

1. Presentazione della richiesta di iscrizione dell’Ente

\ Richiesta di \ Accettazione \ Creazione ed
iscrizione automatica abilitazione
dell’Ente / della richiesta / dell’utenza /

2. Presentazione della richiesta di iscrizione della\e sede\i operativa\e

Richiesta di Valutazione Iscrizione della

della richiesta sede operativa

iscrizione della
sede operativa




& ISCRIZIONE DELL'ENTE — PAssO 1/4

N rome

&) scrmon Nuova Ente di formazione
@) soTone negh slencn Sappresentants Legae

Forma Teg

scrrone Ene 8

i Nome Cognome

Daza & Nascta Codice Fscaie
=

Narore Regone

Provinca Comune

Celugare Telefono PEC

S Conferma E-Mad




& ISCRIZIONE ENTE — INTERFACCIA

Laddove i passi richiesti per completare un‘operazione siano piu di
uno, per semplificare la visualizzazione, FTWeb implementa una
logica di presentazione a schede.

Nuova Ente di formazione

Non si potra passare alla scheda successiva senza aver completato
la scheda attuale.

Durante il completamento vengono interattivamente evidenziati gli
eventuali errori formali presenti.

Questo campo & obbligatorio Il valore inserito non & una data valida

Nome Data di Nascita

I | 220/32/2019




& ISCRIZIONE ENTE — CONTROLLI FORMALI

In fase di compilazione viene verificata la correttezza formale di

quanto inserito, in particolare:

Questo campo & obbligatorio

Nome

Il valore inserito non & una data

Data di Nascita

valioa

220/32/2019

Obbligatorieta;

Rispetto del formato
previsto (date, numeri di
telefono ...);

Formati dei file inseriti (pdf
o p7/m per quelli firmati
digitalmente);

In alcune schede potrebbe essere o |

. . . . . . ichiaro di aver letto e di accettare la presente informativa
richiesta una specifica dichiarazione per

poter procedere (privacy,

autocertificazioni ...)

Completata la scheda si puo procedere cliccando sul bottone
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&) soron Nuova Ente di formazione
$] scrzore ey eech Rappresercarte Legaie  ©ree o Formarzore
Fora Temg
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So—arore

scrzrore Docente

Codce Fscale Parita WA [Per gil enl che hanno soio i CF nserre io stesso dato nella P INA)
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Tetetono FAX

Natura gundica Sao Wed
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CAP
Narone Asgore
Provnca Comune
Legaie Fa che la societh @ in possesso tel Documento Unico di Regoiarits Contributiva (DURAC) in corsa o valicitd:
o




& Forma temp

A oo
@) scrzon

‘] Scrrone negl sench
Fo—a Te~g

scorrore Ete d
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CCIA in corso d valkditd {formano pdf)

Upicad  Scegl un fle

Dchararone sostiutva ormato pdf)

Upicad  Scegl un file

Logn vesorale Ente (Morman pdf|

Upicad  Scegl un file

DURC in corso o valdit (Tormano pdf)

Upicad  Socegl un file

Codice Fscaie dal legaie rappresertane formano pdf)

Upicad  Scegl un fie

Toologa Documento identta Legale Ragpresentarse MNumero Documento identta Legaie Raporesentante Scadenza Documento identtd Legale Raporesentante Rilascato g2

Documeno d dertta del legaie rappresentarte (Tormiaso pdf)

Upicad  Scegl un file




ISCRIZIONE DELL'ENTE — CONFERMA

Il sistema comunica l'avvenuta operazione di iscrizione ed invia
una mail agli indirizzi forniti.

Ricezione richiesta di iscrizione Ente Posta in arrivo X

n [}

noreplay@eustema.it 20:13 (Ominutifa) Yy
ame «

Gentile Andrea Taurchini,

Le comunichiamo l'avvenuta ricezione della richiesta per lnserimento della sede legale dell'ente prova nella Sezione A degli elenchi delle strutture e delle professionalita idonee ad operare con
Forma.Temp.

Le forniamo di seguito le credenziali che pud utilizzare per il prossimo accesso
username: andrea.taurchini
password

Distinti saluti,
Area iscrizioni Forma. Temp

Il contenuto di questo messaggio, compresi eventuali allegati, e' rivolto unicamente alle persone cui e' indirizzato e puo' contenere informazioni la cui riservatezza e’ tutelata

In mancanza di autorizzazione da parte dei destinatari, sia per il messaggio che per gli allegati e’ vietata la niproduzione, 'uso e linoltro. Le idee e le opinioni contenute in questo messaggio sono quelle
del suo autore e non rappresentano necessariamente guelle di Eustema S.p A. e qualora determinino assunzione di obbligazioni, queste dovranno essere, necessariamente, confermate con posta
ordinaria. Se avete nicevuto questa e-mail per emore, vogliate comunicario immediatamente al mittente per telefono, fax o e-mail e cortesemente cancellaria

Grazie

All'interno del sistema ed in tutti i processi, le mail vengono
inviate esclusivamente come sistema di notifica, in nessun caso
sara possibile interagire con il sistema attraverso I'email.




& FTWEB — ACCESSO ALL'AREA RISERVATA

Successivamente alla ricezione della mail, si potra accedere
all’area riservata e proseguire con il processo di iscrizione.

Sign In & Benvenuto, Andrea Taurchini - Prova

Il Mio Profilo
andrea.taurchini

| Miei Dati &
Password STATO: Iscritto

TIPO: ENTE

Jata i¢

Cancella Registrazione
LOG IN pw gistrazione X,
Logout #




& AREA RISERVATA — ENTE DI FORMAZIONE

Nel menu dell’area riservata, in questa prima fase di rilascio, si

potra:
F* e e + Gestire i dati dell’Ente dichiarati in fase di
- prima iscrizione;
« Gestire le proprie sedi operative, per
H l‘iscrizione all’elenco A di Forma.Temp:
« Inserire una nuova sede;
= « Ricercare tra le sedi esistenti per

poterle gestire;

« Verificare lo stato di eventuali controlli
sulle sedi operative da parte di
Forma.Temp.

 Gestire l'iscrizione all’elenco C delle
o | piattaforme FAD;
« Gestire I'amministrazione dell’ente:

« Gestire i gruppi operativi;

« Gestire il personale interno ed
assegnarlo ai gruppi;

« Gestire le deleghe.




& FTWEB — IL PROCESSO DI ISCRIZIONE

Per cio che riguarda l'iscrizione degli Enti di Formazione nell’elenco
Forma.Temp (Sezione A), il processo e segmentato su due livelli:

1. Presentazione della richiesta di iscrizione dell’Ente

A \\ \\

2. Presentazione della richiesta di iscrizione della\e sede\i operativa\e

Richiesta di Valutazione Iscrizione della

della richiesta sede operativa

iscrizione della
sede operativa
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ISCRIZIONE DELLA SEDE — PAssO 1/5

Denomnazone Indrizzo
Narore

Provnca

Teietoro Fax
E-Mad

Cumcuum/Presertarone deflemte (Tormamo paf)

Upicad Scegh un fle

Dichiaro che dema sede operatva & acimente rconoscbie dagh uiers

Dchiaro che deta sede Operatva rspeta ik wigent norme N matena d sakle e Sourezra

Dchar @ aver leo ¢ & accetare i presente nformanva

Logo vetoraie dellerte (Tormam pdf)

Upload ~ Scegl un fie

S0 imemet Sede Operatva

& Bevene Ancres T -Froa
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R eme

A ome
B e s Modifica sede operativa
——
nsersc Anagrafica  Svuttura  Competenze professiona Alegat Dichiarazion
Rucerca
Control Planimetria della sede operativa (lormato pdf)
13 Amminazazone Upload  Soegli un fle —
n*ufficiof
N"SENAT] IGIBNICH ncecrcars amsmarart per uomini per donne per disabil
Accesso disabili
Si = No
Nuova aula
MQ Tpologia
v s cersare

Tokopa oo Acmon

No gata 1o display

UACTSErD CNE 18 AU /0 SaDOAIoN SONO A0BYUEIAMENDE MUITINAD & PIOVVISU O 100Ne! (ISPOSIIV O CRMENZZADONe

Dichiaro che le aule e/ laboratori sono dotati & i allo svoigimento dellamivita didattica da erogare

Dichiaro che le aule e/o un numen di alievi sulla base del rapporio spazio/alievo non inferiore a 1,80 mgpersona

Dichiaro che le aule e/o laborator sono dotati di attrezzature e strument ad Lso coliettiva/individuale congrul con il numero degh alllevi previsto dagl standard di senvizio del Fondo

Dichiaro che le aule e/o laboratori sono adeguati alle esigenze di persone con disabilied, in tutl | casi in cul nell'aula sia presente aimeno una persona appanienente a tale categoria




ISCRIZIONE DELLA SEDE — PAssO 3/5

Upicad  Socegi un fike

Direttore dei corsi

Cogrome Mo

Codice Frscale Tesetoro Cediiare
E-Mai

Thoio & studo L Dcraara d avers aimeno 24 meS 3 esperenta
Cumautum Vitae (lormam pdf)

Upicad  Scegh un fike
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ISCRIZIONE DELLA SEDE — PAssO 3/5

BadRsaquestFxcaptionl] direttore del corsl ad il coordinatore dal corsi non possono assers la

gteasa parsonal: I dirstiore del corsl ed il coordinatone dal corsl non possono essene la

gieasa parsonal




& ISCRIZIONE DELLA SEDE — PASs0 4/5

forma temp

Cliccando sul bottone [ si scarichera il modello compilato
automaticamente dal sistema. Il documento deve essere firmato
digitalmente ed inserito a sistema.

In caso di trasmissione di file firmati digitalmente, il sistema
controlla la validita della firma e l'identita del firmatario.




& ISCRIZIONE DELLA SEDE — PASSO 5/5

Modifica sede operativa

—_
Dichiarazioni

Dchiaro @ non Yovarm in condizione d alimenio 0 d altre procedure concorsuall

Dichiaro @ essere in regoka con gl ODEGN & natura fiscalle, COMrDUING, aSSICUratva

Dchiaro @ appicare, ne& confrorn del personaie dpendente, § CONL dei setiore @ rfiermenD

Dcharo @ nspetiare i@ normatva vigente n materia d avoro e @ salute e scurerza

Dchiaro @ essere n regoka con ia normatva vigente N matera @ drmod 3 lavoro der Donaton & disabiitd

Dichiar @ non essere S00QEND ala NOrMatva vigente in matena d delo al lavoro de porae & disadiith

Dcharo d essere consapevoie che, N caso d valltarone postva della rchesta d sorTone, sard nserd

N un elenco putibilcan sl SO meme dal Fondo
_ Dcharo @ accesare e rspetiare L0 ie norme del Fondo

Cliccando sul bottone m la richiesta di iscrizione nell’elenco
A viene trasmessa a Forma.Temp.



FTWEB — IL PROCESSO DI ISCRIZIONE

Per cio che riguarda l'iscrizione degli Enti di Formazione nell’elenco
Forma.Temp (Sezione A), il processo e segmentato su due livelli:

1. Presentazione della richiesta di iscrizione dell’Ente

2. Presentazione della richiesta di iscrizione della\e sede\i operativa\e




e

VALUTAZIONE DELLA DOMANDA

Lo stato della domanda in fase di valutazione puo essere verificato
accedendo alla funzione di ricerca delle sedi operative.

& forma.temp

E M »

Ricerca Sede Operativa

Comune

0]

|@|

@]

Sedi Operativa l

hgghaindn




NOTIFICA DI RICHIESTA INTEGRAZIONI

In fase di valutazione della domanda di iscrizione Forma.Temp
potrebbe rilevare la necessita di richiedere ulteriori informazioni
all’Ente di formazione. In tal caso, al momento della richiesta
verra in automatico inviata una mail all’ente

Richiesta integrazione a FormaTemp Sede Operativa Posta in arrivo x & 2

noreplay@eustema.it

Gentile ,
facendo seguito alla richiesta n. 101, Vi chiediamo di:
Inserire planimetria in quanto il file & ileggibile

Dette integrazioni devono essere inserite a sistema e la richiesta deve essere posta nello status INTEGRATA entro e non oltre 15 giomni dalla presente

Distinti saluti
Area iscrizioni Forma.Temp

Sedi Operativa

Passato il termine senza risposta |'iscrizione verra rifiutata.



& INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Accedendo alla sede il cui stato sia in richiesta integrazioni sara
possibile verificare la motivazione della richiesta di integrazione e
modificare i dati dichiarati in presentazione della domanda.

&rwmA-.- —

)
=] Dettaglio sede operativa

Integrando la domanda come richiesto, questa passera nello stato
di iscrizione integrata.

RAchwesta scrrone

SO TONe Miegrata




DOMANDA APPROVATA

Ad avvenuta approvazione della domanda di iscrizione, il sistema
inviera una mail agli indirizzi dichiarati.

Iscrizione a FormaTemp Sede Operativa Posta in arivo x & B2
noreplay@eustema.it 2139 (Ominutifa) Yy &

ame v«

Gentile ,

facendo seguito alla richiesta n. 101, Le comunichiamo che la sede operativa & stata inserita nella Sezione A degli elenchi delle strutture e delle professionalita idonee ad operare con Forma.Temp con
assegnazione del seguente codice identificativo: 101.

Le forniamo di seguito le credenziali che pud utilizzare per il prossimo accesso:
username: rossella santangelo
password:

La informiamo che nella sezione Sezione pubblicita Forma. Temp. & possibile scaricare il logo Forma. Temp necessario alla pubblicizzazione delle misure finanziate dal Fondo.

Distinti .
Area iscrizioni Forma. Temp.

Il contenuto di questo messaggio, compresi eventuali allegati, e' rivolto unicamente alle persone cui ' indirizzato e puo' contenere informazioni la cui riservatezza e' tutelata.

In mancanza di autorizzazione da parte dei destinatari, sia per il messaggio che per gli allegati e’ vietata la riproduzione, 'uso e linoltro. Le idee e le opinioni contenute in questo messaggio sono quelle
del suwo autore e non rappresentano necessariamente guelle di Eustema S p A. e qualora determinino assunzione di obbligazioni, queste dovranno essere, necessariamente, confermate con posta
ordinaria. Se avete ricevuto questa e-mail per errore, vogliate comunicario immediatamente al mittente per telefono, fax o e-mail e cortesemente cancellaria.

Grazie




& ISCRIZIONE DELLE PIATTAFORME FAD

FTWeb implementa, nell’area riservata dell’Ente di Formazione, la

funzionalita per la domanda di

iscrizione all’elenco C di

Forma.Temp, relativamente alle piattaforme FAD.

R~~~ |
ﬂ -
H - Inserisci Piattaforma FAD
:‘_ e e ar
0 -
Nome paratorma Descrrone
_— Amdio tormatvo Unerza per verfiche Password per verfiche
A0
R |
A o
| imes Inserisci Piattaforma FAD
B seaxe afoma rwio d =,
13 ‘mmt

Documenso specfiche (formans pf)




& ISCRIZIONE DELLE PIATTAFORME FAD

FTWeb implementa, nell’area riservata dell’Ente di Formazione, la

funzionalita per la domanda di

iscrizione all’elenco C di

Forma.Temp, relativamente alle piattaforme FAD.

R~~~ |
ﬂ -
H - Inserisci Piattaforma FAD
:‘_ e e ar
0 -
Nome paratorma Descrrone
_— Amdio tormatvo Unerza per verfiche Password per verfiche
A0
R |
A o
| imes Inserisci Piattaforma FAD
B seaxe afoma rwio d =,
13 ‘mmt

Documenso specfiche (formans pf)




VALUTAZIONE ISCRIZIONE FAD

Successivamente alla trasmissione della domanda, Forma.Temp
procede alla valutazione di quanto pervenuto. Il sistema invia in
automatico all’ente una mail di notifica della richiesta presentata.

Ricezione richiesta di iscrizione FAD Posta in arrivo x =
noreplay@eustema.it S
Spett le prova

Vi comunichiamo I'avvenuta ricezione della richiesta n. 102 per lNinserimento della piattaforma Andrea_piattaforma nella Sezione C degli elenchi delle strutture e delle professionalita idonee ad operare

con Forma.Temp

il Fondo, venificata la documentazione ed eseguito il test di funzionalitd, comunichera I'esito entro quaranta giomi dalla data odierna

Distinti saluti
Area iscrizioni Forma.Temp

Secondo la stessa logica della richiesta di iscrizione all’elenco
Forma.Temp, sezione A, il backoffice puo decidere in funzione di
quanto previsto dal dispositivo normativo:

« Rifiutare l'iscrizione, motivandone |’'esito;

« Richiedere integrazioni alla domanda presentata,
esplicitando le integrazioni richieste;

« Approvare l'iscrizione negli elenchi Forma.Temp



APPROVAZIONE ISCRIZIONE FAD

Al momento dell’approvazione della domanda di iscrizione, il
sistema notifica in automatico via mail l|'esito positivo della
richiesta.

Iscrizione FAD Posta in arrivo X ® [
noreplay@eustema.it 22:20 (8 minuti fa ) g -
Spett le prova,

facendo seguito alla richiesta n. 102, Vi comunichiamo che la piattaforma Andrea_piattaforma & stata inserita nella Sezione C degli elenchi delle strutture e delle professionalita idonee ad operare con
Forma.Temp con assegnazione del seguente codice identificativo: 102

Distinti saluti,
Area iscrizioni Forma.Temp

Nell’area riservata dell’Ente di formazione, tale informazione viene
resa accessibile tramite |'apposita ricerca delle piattaforme FAD




& RICERCA PIATTAFORME FAD

FTWeb mette a disposizione una specifica funzionalita di ricerca
delle piattaforme FAD presentate dall’Ente di formazione.

& mm—— m

a- Ricerca Piattaforma FAD
Norme Pasafor—a Stam Iscrrone
Daa iscrizone Da Dara scrzmon
Data Scadenza Da Daca Scaden
Elenco Piattadorme FAD
Zara EXOG NgEse eL2P0T QS22 L =g 5
Ltke-a = - DETEOME JeSrat 33 TTarone L RAchesa sczoe
"gud Pese 3 Dase
SALUTE FAD L2 @ 2D SCIEITE FECTG DA Acesa scrone
ac ‘rerde Scuerra Achesta scrone




Forma.Temp

Piazza Barberini, 52 - 00187 Roma
Tel. 06 480 4000

Fax 06 489 16793
www.formatemp.it




